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ANEXO II - ORGANOGRAMA 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE JACAREÍ - SP 
PALÁCIO DA LIBERDADE  

SECRETARIA 

DE ASSUNTOS JURÍDICOS 

SECRETARIA 

DE COMUNICAÇÃO 

SECRETARIA 

DE ADMINISTRAÇÃO 

SECRETARIA 

LEGISLATIVA 

PRESIDENTE 

2º SECRETÁRIO 1º SECRETÁRIO 

SETOR DE PROPOSITURAS 
 

Secretário Legislativo III 

(1 efetivo) 
[Assessoramento] 

Chefe de Gabinete 
da Presidência 

(1 comissionado) 
[Chefia] 

Estrutura Administrativa Básica 

Mesa Diretora 



 

 

 

LEI Nº 6.140/2017 – Organograma - Estrutura Administrativa da Câmara Municipal de Jacareí. Fls. 2 
 

ANEXO II - ORGANOGRAMA 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE JACAREÍ - SP 
PALÁCIO DA LIBERDADE  

CENTRAL TELEFÔNICA 
 

Assistente de 
Telecomunicações 

(3 efetivos) 

COMPRAS 
e MANUTENÇÃO 

 
Chefe do Depto. de 

Compras e Manutenção 

(1 efetivo de confiança) 
[Chefia] 

SECRETARIA 
DE ADMINISTRAÇÃO 

 
Secretário-Diretor Administrativo 

(1 efetivo de confiança) 
[Direção] 

Agente de Compras e 
Manutenção 

(2 efetivos) 

CONTABILIDADE 

 
Contador 

(1 efetivo) 
 

Técnico de 
Contabilidade 

(1 efetivo) 

COPA 

 
Auxiliar de Serviços de 
Almoxarifado e Copa 

(2 efetivos) 

Coordenador de Equipe 

(1 efetivo) 
[Chefia] 

Secretária Administrativa 

(1 efetivo) 

Assistente de Direção 
(1 efetivo) 

1 

LICITAÇÕES E 
CONTRATOS 

 
Gerente de Licitações 

e Contratos 

(1 efetivo) 
[Chefia] 

Analista de Licitações 
e Contratos 

(1 efetivo) 

Assistente de Serviços 
Municipais 

(5 efetivos) 
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CÂMARA MUNICIPAL DE JACAREÍ - SP 
PALÁCIO DA LIBERDADE  

RECURSOS HUMANOS 

 
Diretor de Recursos 

Humanos 

(1 efetivo) 
[Direção] 

SECRETARIA 
DE ADMINISTRAÇÃO 

 

(continuação) 

TESOURARIA 

 
Coordenador de Finanças 

(1 efetivo) 
 

Assistente de Finanças 
(1 efetivo) 

TECNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO 

 
Analista de Tecnologia 

da Informação 

(1 efetivo) 
 

Analista de Estatísticas 

(1 efetivo) 
 

Analista de Suporte de 
Tecnologia da Informação 

(1 efetivo) 

TRANSPORTES 
 

Chefe do Departamento 
de Transportes 

(1 efetivo de confiança) 
[Chefia] 

ESCOLA 
DO LEGISLATIVO 

 
Coordenador da Escola 

do Legislativo 

(1 efetivo de confiança) 
[Chefia] 

DEPARTAMENTO DE 
PESSOAL 

 
Assessor de Pessoal 

(1 efetivo) 
 

Analista de Pessoal e 
Treinamento 

(1 efetivo) 

1 

Motorista de Gabinete 
(4 efetivos) 

Assessor de Treinamento 
e Capacitação 

(1 efetivo de confiança) 
[Assessoramento] 

RECEPÇÃO 
 

Recepcionista 
(3 efetivos) 

SEGURANÇA 
 

Agente de Segurança 
(4 efetivos) 
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CÂMARA MUNICIPAL DE JACAREÍ - SP 
PALÁCIO DA LIBERDADE  

CONSULTORIA JURÍDICA 
 

Consultor Jurídico-
Legislativo 

(4 efetivos) 
 

Assistente Jurídico 
(1 efetivo) 

SECRETARIA 
DE ASSUNTOS JURÍDICOS 

 
Secretário-Diretor Jurídico 

(1 efetivo de confiança) 
[Direção] 
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CÂMARA MUNICIPAL DE JACAREÍ - SP 
PALÁCIO DA LIBERDADE  

COMUNICAÇÃO SOCIAL 

 
Analista de Comunicação 

(4 efetivos) 
 

Analista de Mídias Sociais 
(1 efetivo) 

SECRETARIA 
DE COMUNICAÇÃO 

 
Secretário-Diretor de Comunicação 

(1 efetivo de confiança) 
[Direção] 

GERÊNCIA DE OPERAÇÕES 
 

Gerente de Operações 

(1 efetivo) 
[Chefia] 

CERIMONIAL 

 
Chefe de Cerimonial 

(1 efetivo de confiança) 
[Chefia] 

GERÊNCIA DE PROGRAMAÇÃO 
 

Gerente de Programação 

(1 efetivo) 
[Chefia] 

Jornalista 
(1 efetivo) 

 
Editor Cinegrafista 

(1 efetivo) 
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CÂMARA MUNICIPAL DE JACAREÍ - SP 
PALÁCIO DA LIBERDADE  

  

ASSESSORIA 
TÉCNICO-LEGISLATIVA 

 
Secretário Legislativo II 

(2 efetivos) 
 

Assistente Técnico Legislativo 

(5 efetivos) 

SECRETARIA LEGISLATIVA 
 

Secretário-Diretor Legislativo 

(1 efetivo de confiança) 
[Direção] 

REDAÇÃO DE ATAS 

 
Redator de Atas 

(2 efetivos) 

CENTRAL DE CÓPIAS 

 
Operador de Máquina 

(2 efetivos) 



 

 

 

LEI Nº 6.140/2017 – Organograma - Estrutura Administrativa da Câmara Municipal de Jacareí. Fls. 7 
 

ANEXO II - ORGANOGRAMA 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE JACAREÍ - SP 
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CHEFIA DE GABINETE 
 

Chefe de Gabinete Parlamentar 

(1 comissionado por Gabinete) 
(13 no total) 

[Chefia] 

ASSESSORIA POLÍTICA 
 

Assessor Político 

(2 comissionados por Gabinete) 
(26 no total) 

[Assessoramento] 

VEREADORES 

(13) 

Estrutura dos Gabinetes Parlamentares 

da Câmara Municipal de Jacareí 



 

 

 

 

Projeto de Lei do Legislativo/2017 - Altera a Lei nº 5.930, de 13 de abril de 2015, que “dispõe sobre a estrutura 
administrativa da Câmara Municipal de Jacareí e dá outras providências”. Fls. 8 
 
 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE JACAREÍ - SP 
PALÁCIO DA LIBERDADE  

 


